
Stellenausschreibung der Amtsverwaltung Ortrand 
 
 

 Das Amt Ortrand mit seinen sechs dazugehörigen Gemeinden schreibt zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle als 

 
                Sachbearbeiter Tiefbau (m/w/d) im Bauamt 

                                          mit 39 Wochenstunden aus. 

Der Stelle obliegen im Wesentlich folgende verantwortungsvolle Aufgaben:  

 Wahrnehmung der Verkehrssicherungspflicht kommunaler Straßen, Wege und Plätze, 
Brücken und Durchlässe sowie deren Zustands- und Schadenserfassung  

 Organisation der Unterhaltung und Instandsetzung der kommunalen Straßen, Wege und 
Plätze, Straßenbeleuchtung, Markierungsarbeiten und Straßenbankettpflege  

 Bearbeitung und Betreuung von Straßen- bzw. Tiefbaumaßnahmen in den amtsangehörigen 
Gemeinden einschließlich Entwässerung und Waldwegebau 

 Mitwirkung bei der Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen sowie bei der Prüfung und 
Freigabe von Entwurfs- und Ausführungsplänen 

 eigenverantwortliche Überwachung der Leistungsphasen 1 bis 9 (HOAI) bzw. Steuerung 
externer Fachplaner  

 Abstimmung und Koordination mit Genehmigungsbehörden, Nutzern und Privatpersonen 

 Bauüberwachung einschließlich Teilnahme an Bauanlauf-, Baustellenbesprechungen und 
anschließender Bauabnahme im Sinne der Wahrnehmung der Bauherrenfunktion 

 Abwicklung von Fördermittelangelegenheiten kommunaler Baumaßnahmen 

 Erstellung baufachlicher Unterlagen, Stellungnahmen, Berichte und Dokumentationen 

 Erteilung von Leitungsauskünften, Stellungnahmen zu Nachfragen von Trägern öffentlicher 
Belange 

 Bearbeitung und Überwachung von Aufgrabungsgenehmigungen Dritter im Amtsgebiet 

 Bearbeitung von Bürgeranfragen und Stellungnahmen  

 Mitwirkung bei der Termin-, Budget- und Kostenplanung, Haushaltsstellenbewirtschaftung  

Eine Erweiterung bzw. Änderung des Aufgabenbereiches bleibt vorbehalten. 

Für die Wahrnehmung der zu erledigenden Aufgaben benötigen Bewerber/innen: 

 erfolgreich abgeschlossenes Studium (Dipl.-Ing. FH/ Bachelor) des Bauingenieurwesens oder 
einer vergleichbaren Fachrichtung 

 alternativ Straßenbauermeister oder staatlich geprüfter Techniker in der Fachrichtung Tiefbau/ 
Hochbau mit einschlägiger Berufserfahrung 

 fundierte Kenntnisse im Umgang mit planungs- und baurechtlichen Regelwerken und 
Rechtsvorschriften im genannten Aufgabenbereich 

 Kenntnisse im Vergaberecht und Erfahrung in der Steuerung und Abwicklung von 
Großbaumaßnahmen von Vorteil 

 sichere EDV-Kenntnisse in MS-Office sowie wünschenswerte Anwendungskenntnisse in der 
Softwareanwendung Archikart, Ausschreibungsprogrammen 

 ein sicheres und souveränes Auftreten bei strukturierter Arbeitsweise 

 

 



 eine gute Kommunikations- und Teamfähigkeit mit einem ausgeprägten 
Dienstleistungsgedanken 

 Führerschein Klasse B 

 
Als Arbeitgeber des öffentlichen Dienstes bieten wir Ihnen: 

 eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 eine unbefristete und krisensichere Vollzeitstelle mit der Möglichkeit flexibler Arbeitszeiten im 
Rahmen der geltenden Dienstvereinbarung 

 bei Vorliegen der erforderlichen persönlichen Qualifikation, Erfahrung und Fähigkeit erfolgt 
die Vergütung entsprechend der Entgeltgruppe 10 TVÖD-VKA 

 die Übernahme der Stufenlaufzeit derselben Entgeltgruppe bei einem direkten Wechsel aus 
einem TVÖD-Arbeitsverhältnis  

 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche im Kalenderjahr plus 24.und 31.12. mit 
bezahlter Freistellung 

 Regelmäßige Tarifsteigerungen mit zusätzlichen Entgeltanreizen, wie z.B. 
Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt 

 vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge des öffentlichen Dienstes 

 persönliche und fachliche Entwicklung durch gezielte Fort- und Weiterbildungen 

 einen technisch gut ausgestatteten und ergonomischen Büroarbeitsplatz 
 

Bitte senden Sie Ihre ausführlichen und vollständigen Bewerbungsunterlagen 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Referenzen, Zeugnisse etc.) bis zum 29.03.2026 an: 

Amt Ortrand 

Kennwort: SB-Tiefbau 

Altmarkt 1 

01990 Ortrand 

Elektronische Bewerbungen richten Sie bitte an: bewerbung@amt-ortrand.de, 
zusammengefasst als ein PDF-Dokument. Bitte beachten Sie, dass andere Dateiformen nicht 
entgegengenommen werden können und Ihre Bewerbung nicht berücksichtigt werden kann. 
Später eingehende Bewerbungen werden nicht berücksichtigt. 

Bei Fragen steht Ihnen Herr Heinze, Amtsleiter Bauamt unter 035755/605-326 gern zur Verfügung. 

Ortrand, 03.03.2026  
 
 
 
gez. Niko Gebel 
Amtsdirektor 
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 
gemäß SGB IX bevorzugt berücksichtigt. Zur Geltendmachung der Rechte für schwerbehinderte bzw. 
gleichgestellte behinderte Menschen ist mit der Einreichung der Bewerbungsunterlagen die Vorlage der 
entsprechenden amtlichen Nachweise erforderlich. 

Jegliche Kosten und sonstige Auslagen die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht 
erstattet. 

Bitte fügen Sie den Bewerbungsunterlagen einen ausreichend frankierten Rückumschlag bei, andernfalls 
kann eine postalische Rücksendung der Bewerbungsunterlagen nicht erfolgen. Bestätigungen über den 
Eingang der Bewerbungsunterlagen werden nicht erteilt.  

Informationen zum Datenschutz entnehmen Sie bitte unserer Internetseite unter  
www.amt-ortrand.de/verwaltung/informieren/stellenangebote. 


